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« Evaluer 'alignement entre les processus métiers réels et le paramétrage
technique M365.

o Interpréter les rapports d'usage et de productivité issus de la console
d'administration Microsoft 365.

« Identifier les écarts de conformité, de sécurité et de gestion documentaire

(SharePoint).

o Repérer les freins techniques et organisationnels bloquant I'adoption globale

par les équipes.
o Structurer une synthése de diagnostic assortie de préconisations
opérationnelles de remédiation.

Responsables informatiques, chefs de projet M365, consultants en transformation

digitale, DPO, ou managers souhaitant auditer leur organisation technique et
humaine.

Connaissances de base de I'environnement Microsoft 365 ou de la gestion de
projets informatiques.

» Modalités et délais d’acces : L’inscription comprend : demande
d’inscription, étude du dossier et positionnement, validation et
contractualisation. L'accés a la formation est effectif aprés validation
administrative et pédagogique.

Un délai de rétractation de 14 jours s’applique pour les formations financées a titre

individuel. Les délais d’accés peuvent varier selon les modalités et les
financements.

« Accessibilité handicap : La formation est accessible aux personnes en

situation de handicap. Des adaptations peuvent étre proposées apres étude

des besoins. Merci de signaler toute situation dés l'inscription.
» Sanction de la formation : Attestation de fin de formation remise au
participant/ Evaluation de la satisfaction réalisée en fin de parcours.
+ Moyens pédagogiques :

Démonstrations visuelles et pratiques a travers des exercices d’application et/ou

des cas concrets des stagiaires.

Salle de formation équipée d’un poste PC par personne et de dispositif vidéo
Grand Ecran.

Portail web : maformation.vaelia.fr
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Modalités d'évaluation Auto-évaluation des acquis, exercices pratiques et/ou échanges avec le formateur.

' Un formateur expert spécialisé en Bureautique dont les compétences ont été
Moyens d'encadrement .~ L - B} e .
validées par des diplédmes et/ou testées et approuvées par I'éditeur et/ou Vaelia.

/5

Satisfaction globale : L ) ) » ) )
Calculée a partir des évaluations stagiaires sur les 12 derniers mois.
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Cartographie de I'existant, sécurité et analyse des usages

« Auditer la cohérence de l'infrastructure documentaire existante et les régles d'accés aux données.
« Exploiter les indicateurs clés (KPI) et les graphiques d'utilisation de la console d'administration M365.
o Veérifier la conformité des flux d'information par rapport aux exigences de sécurité et du RGPD.

Analyse des écarts et construction du plan de remédiation

o Déceler les causes des sous-utilisations d’outils ou des contournements par des applications tierces (Shadow IT).
« Rédiger un rapport de diagnostic clair mettant en relief les points bloquants prioritaires.
« Formuler un plan d’action ciblé combinant ajustements techniques, gouvernance et besoins de formation.
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